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REGOLAMENTO PER L’AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI DI ARBITRATO E 


CONCILIAZIONE E LEGALI 


(approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 23 del 2 maggio 2023) 


Art. 1. Oggetto del regolamento 


1. Il presente regolamento reca i principi e disciplina i criteri e le modalità per il conferimento 


degli incarichi di arbitrato e conciliazione nonché di patrocinio legale di cui all’art. 17, comma 1, 


lett. c e d, del D. Lgs. 18.04.2016, n. 50 nel testo vigente. 


2. Per incarichi di patrocinio legale devono intendersi gli incarichi di assistenza, difesa e 


rappresentanza in giudizio conferiti dall’Ente in occasione di ogni singola controversia, sia in sede 


stragiudiziale sia innanzi a tutte le Autorità giurisdizionali ed in tutti i gradi di giudizio, anche 


esecutivi e di ottemperanza, nonché incarichi di arbitrato, conciliazione e consulenza legale in 


preparazione dei predetti incarichi di assistenza, difesa e rappresentanza in giudizio. 


3. Sono esclusi dalla presente disciplina gli incarichi che hanno ad oggetto le consulenze 


legali diverse da quelle di cui al comma 2, e l’affidamento in appalto di servizi legali di cui 


all’allegato IX del D. Lgs. 18-04-2016, n. 50. 


4. L’attività dell’Amministrazione nelle procedure di conferimento dell’incarico di cui al 


precedente comma è volta a garantire uniformità alle procedure adottate nel rispetto dei principi 


generali di imparzialità, efficienza, economicità, trasparenza, proporzionalità, pubblicità tenendo 


sempre conto della peculiarità della funzione difensiva e la primaria rilevanza giuridica dei diritti 


alla cui tutela essa è preposta. 


5. La decisione di promuovere o meno l’azione o resistere o meno in giudizio è assunta con 


decreto del Sindaco. Il Sindaco assume la propria decisione sulla base dei seguenti elementi:  


- sulla base di una relazione predisposta dal Responsabile del Settore cui afferisce, ratione 


materiae, la controversia, trasmessa al Responsabile dell’Ufficio Contenzioso, nella quale sono 


evidenziate le ragioni dell’Ente; in alternativa o in aggiunta alla relazione del Responsabile del 


Settore competente, il Sindaco potrà basare la propria decisione su apposita relazione dell’Ufficio 


Contenzioso; 


- sulla base di un parere gratuito, poiché funzionale al conferimento di eventuale incarico, reso da 


un legale iscritto all’elenco di cui al successivo art. 2. 


Art. 2. Istituzione dell’elenco degli avvocati  


1. E’ istituito presso l’Ufficio Contenzioso apposito elenco dei professionisti, singoli o 


associati, esercenti l’attività di assistenza e patrocinio legale, cui affidare gli incarichi oggetto del 


presente Regolamento.  


2. L’elenco è suddiviso in sezioni in ragione della materia, come segue: 


• diritto civile; 


• diritto del lavoro-impiego pubblico e sindacale; 


• diritto penale; 


• diritto amministrativo; 
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• edilizia e urbanistica; 


• appalti pubblici; 


• espropri e lavori pubblici; 


• diritto tributario; 


• contenziosi derivanti dall’accertamento di violazioni al C.d.S. (Codice della Strada) e 


violazioni amministrative; 


• responsabilità amministrativo-contabile. 


2. la costituzione dell’elenco avverrà tramite la pubblicazione di apposito avviso all’Albo Pretorio 


comunale e sul sito internet dell’Ente per 30 giorni. 


3. le iscrizioni successive alla prima formazione dell’elenco non sono sottoposte a preclusioni o 


scadenze temporali. L’aggiornamento avviene con cadenza annuale e chiunque potrà presentare 


istanza per l’inserimento nell’elenco in qualsiasi periodo dell’anno, fermo restando che 


l’aggiornamento avverrà di norma entro il 31 gennaio di ciascun anno.  


4. I nominativi degli avvocati richiedenti e in possesso dei requisiti previsti sono iscritti nell’elenco 


in ordine strettamente alfabetico all’interno delle sezioni nelle quali hanno dichiarato di voler 


essere inseriti. L’iscrizione nell’elenco non costituisce in alcun modo giudizio di idoneità 


professionale né graduatoria di merito. 


5. L’elenco può essere utilizzato anche nei casi di affidamento di incarichi di difesa da parte di 


dipendenti o amministratori dell’Ente soggetti a procedimenti giudiziari per ragioni di servizio, 


con efficacia non vincolante. In tal caso, la scelta dell’Avvocato, tra gli iscritti nell’elenco, 


impregiudicata la valutazione sulla ricorrenza di un conflitto di interessi tra la condotta del 


dipendente e l’Amministrazione, costituisce espressione del comune gradimento di cui all’art. 59 


del C.C.N.L. del comparto Funzioni Locali del 16.11.2022 del personale non dirigente.  


Art. 3. Requisiti per l’inserimento nell’elenco 


1. Nell’elenco possono essere iscritti gli avvocati, singoli o associati, che rispondendo 


all’apposito avviso pubblico di manifestazione di interesse e secondo le modalità stabilite nel 


presente Regolamento, siano in possesso dei seguenti requisiti: 


• cittadinanza italiana; 


• capacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione; 


• assenza di condanne penali e/o di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure 


di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 


giudiziale; 


• iscrizione all’Albo professionale degli avvocati da almeno un anno per gli avvocati privi 


dell’abilitazione al patrocinio presso le magistrature superiori; 


• assenza di conflitto d’interesse con l’Ente, in relazione anche a quanto disposto dal Codice 


deontologico Forense e dal Codice di comportamento integrativo del Comune di Spoltore; 
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• possesso dell’obbligatoria polizza di responsabilità civile professionale conforme ai 


massimali minimi previsti dalla normativa.    


2. Non possono essere iscritti nell’elenco gli avvocati che, al momento dell’iscrizione, 


abbiano in corso, in proprio o in qualità di difensore di altre parti, cause promosse contro il 


Comune. 


3. Gli avvocati che, in costanza di iscrizione nell’elenco, promuovano giudizi contro il 


Comune o assumano incarichi in conflitto con gli interessi dello stesso, decadono dall’iscrizione 


nell’elenco.    


Art. 4. Iscrizione nell’elenco 


1. L’iscrizione ha luogo su domanda dell’avvocato interessato o del rappresentante dello 


studio associato con l’indicazione delle sezioni nelle quali chiede di essere inserito in relazione 


alla professionalità e/o specializzazione risultante dal curriculum vitae et studiorum. 


2. L’istanza, debitamente sottoscritta, dev’essere corredata della seguente documentazione:  


o autocertificazione, redatta ai sensi delle disposizioni di cui al D.P.R. 28.12.2000, n. 445, 


attestante: 


▪ cittadinanza italiana; 


▪ capacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione; 


▪ assenza di condanne penali e/o di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure 


di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 


giudiziale; 


▪ iscrizione all’Albo professionale degli avvocati, con indicazione del relativo Foro, della 


data di prima iscrizione e delle successive eventuali variazioni; 


▪ assenza di conflitto d’interesse con l’Ente, in relazione anche a quanto disposto dal Codice 


deontologico Forense e dal Codice di comportamento integrativo del Comune di Spoltore; 


▪ possesso dell’obbligatoria polizza di responsabilità civile professionale conforme ai 


massimali minimi previsti dalla normativa.    


▪ codice fiscale e partita IVA; 


o curriculum vitae e professionale comprovante il possesso dell’esperienza e/o 


specializzazione nelle materie della specifica sezione dell’elenco nelle quali si chiede l’iscrizione, 


con indicazione degli incarichi di maggiore importanza espletati e delle attività svolte; 


o dichiarazione d’impegno: 


▪ a non accettare incarichi di rappresentanza e difesa né altri incarichi di consulenza 


da parte di terzi, pubblici o privati, contro il Comune o in conflitto con gli interessi del 


Comune medesimo in costanza di iscrizione nell’elenco; 


▪ a rendere gratuitamente al Comune, in caso di nomina, un parere preliminare in 


ordine alla sussistenza, in fatto e in diritto, delle ragioni per agire o resistere in giudizio; 


▪ a comunicare immediatamente ogni atto modificativo delle dichiarazioni rese con 


la domanda di iscrizione e di essere a conoscenza del fatto che potrà essere disposta la 


cancellazione dall’elenco ove dette modifiche comportino tale effetto; 


▪ a comunicare l’aggiornamento del proprio curriculum professionale; 
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o dichiarazione di accettazione di tutte le disposizioni contenute nel presente Regolamento 


ed impegno a comunicare con tempestività il sopraggiungere di nuove situazioni ostative al 


mantenimento dell’iscrizione; 


o dichiarazione di rispettare il Codice Deontologico Forense; 


o copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti dall’esercizio 


dell’attività professionale. 


3.  Il Comune si riserva di verificare, anche a campione, il possesso dei requisiti dichiarati prima 


dell’inserimento nell’elenco e di verificarli in ogni momento per il mantenimento dell’iscrizione. 


4. Per gli studi associati i requisiti e la documentazione di cui al presente articolo devono riferirsi 


a ciascun componente. 


5. Le domande incomplete possono essere regolarizzate entro sette giorni dalla comunicazione 


della relativa richiesta; in mancanza, la domanda verrà ritenuta improcedibile e dunque archiviata; 


6. L’iscrizione nell’elenco o il suo motivato diniego sono disposti dal Responsabile del Servizio 


Contenzioso. 


7. L’elenco formato è approvato con apposita determinazione del Responsabile del Servizio 


Contenzioso da pubblicare, unitamente agli allegati, sul sito istituzionale del Comune senza 


effettuare specifiche comunicazioni ai candidati iscritti.  


Art. 5. Affidamento degli incarichi agli iscritti negli elenchi 


1. L’avvocato è individuato dal Responsabile dell’Ufficio Contenzioso, attingendo 


dall’elenco a seconda della tipologia della controversia e nel rispetto dei seguenti criteri ed in 


osservanza dei principi comunitari di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 


trasparenza: 


o sezione/i di specializzazione dichiarata/e; 


o adeguata e documentata capacità professionale nonché particolare e comprovata esperienza 


in relazione alle materie relative alla tipologia di incarico da conferire, risultanti dal curriculum 


professionale; 


o Foro di competenza della causa da affidare; 


o casi di conseguenzialità –gravami - e complementarietà con altri incarichi precedentemente 


conferiti aventi lo stesso oggetto; 


o rotazione; 


o assenza di conflitto di interessi con riferimento al singolo incarico in relazione a quanto 


disposto dal Codice deontologico forense. 


 


2. Il criterio della rotazione potrà essere eccezionalmente derogato in presenza delle 


seguenti ipotesi: 
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o in casi tali da rendere opportuno l’affidamento della rappresentanza e difesa dell’Ente al 


professionista che abbia già trattato in precedenza, anche per conto del Comune, giudizi aventi ad 


oggetto la medesima materia o comunque connessi a giudizi precedenti; 


o nei casi di prosecuzione del contenzioso nei successivi gradi di giudizio o di riassunzione; 


o in caso di assoluta e comprovata particolarità della controversia o della consulenza per la 


novità del thema decidendum o comunque della questione trattata, ovvero che implichi la 


trattazione di discipline di particolare complessità, delicatezza o rilevanza, il cui approccio richieda 


l’analisi e lo studio di peculiari e specifiche questioni di diritto sostanziale e processuale, ovvero 


richieda, per la miglior tutela degli interessi pubblici sottesi anche di ordine economico, un’idonea 


e peculiare specializzazione ed adeguata esperienza professionale in considerazione delle 


competenze specifiche maturate dal professionista nella materia di riferimento.   


3. E’ fatta salva la possibilità di affidare l’incarico a professionisti di comprovata 


esperienza non iscritti nell’elenco nei seguenti casi: 


o opportunità dell’affidamento della rappresentanza e difesa dell’Ente al professionista che 


abbia già trattato in precedenza, anche per conto del Comune, giudizi aventi ad oggetto la 


medesima materia o comunque connessi a giudizi precedenti; 


o prosecuzione del contenzioso nei successivi gradi di giudizio o di riassunzione; 


o in caso di assoluta particolarità della controversia o della consulenza per la novità del thema 


decidendum o comunque della questione trattata ovvero che implichi la trattazione di discipline di 


particolare complessità, delicatezza o rilevanza, il cui approccio richieda l’analisi e lo studio di 


peculiari e specifiche questioni di diritto sostanziale e processuale ovvero richieda, per la miglior 


tutela degli interessi pubblici sottesi anche di ordine economico, un’idonea e peculiare 


specializzazione ed adeguata esperienza professionale in considerazione delle competenze 


specifiche maturate dal professionista nella materia di riferimento.   


4. Successivamente alla adozione della apposita determinazione di incarico, dovrà essere 


sottoscritto, tra l’avvocato e l’Ente, apposito contratto di patrocinio, secondo lo schema approvato 


con la medesima determinazione. 


5. Non possono essere conferiti incarichi ad avvocati che non hanno assolto con puntualità e 


diligenza agli incarichi loro affidati o abbiano un contenzioso con il Comune. 


6. Non possono essere conferiti, di norma, incarichi congiunti a più avvocati salvo i casi 


eccezionali in cui la natura dell’incarico implichi conoscenze specifiche in rami diversi del diritto 


o necessiti la costituzione di un collegio. In tali casi, l’atto dev’essere adeguatamente motivato e 


sarà considerato quale incarico unico ai fini del compenso.     


7. L’avvocato individuato dall'Ente ed adeguatamente reso edotto della natura della lite 


per l'attività professionale da espletarsi, farà pervenire all'Ufficio Contenzioso, nei tempi previsti 


dalla lettera con cui si comunica l'intenzione di conferire l'incarico, l'accettazione scritta 


dell'incarico e preventivo di spesa-progetto di parcella. 
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Art. 6.  Compenso 


1. Il compenso all’avvocato incaricato è determinato sui valori minimi di cui alle tabelle 


forensi allegate al D.M. n. 55 del 2014 nel rispetto del principio dell’equo compenso, tenuto conto 


delle caratteristiche, dell’urgenza, dell’importanza, della natura, delle difficoltà e del valore 


dell’affare, del numero e della complessità delle questioni giuridiche e di fatto trattate.  


2. Qualora la sentenza favorevole all’Ente condanni la controparte al pagamento delle 


spese legali, l’Avvocato incaricato avrà l’onere di curare, in nome e per conto dell’Ente, l’esazione 


delle spese e degli onorari cui la controparte è stata condannata. 


3.  Nel caso in cui il compenso giudizialmente liquidato sia inferiore a quanto 


contrattualmente pattuito, l’Ente dovrà corrispondere al legale la cifra contrattualmente stabilita, 


senza dover attendere l’esito del recupero. 


4. Qualora viceversa il compenso giudizialmente liquidato sia superiore a quanto 


contrattualmente pattuito, l’Ente, senza dover attendere l’esito del recupero, dovrà corrispondere 


al legale la cifra contrattualmente pattuita e qualora il recupero avesse esito favorevole, dovrà 


corrispondere altresì la differenza tra quanto recuperato e quanto già versato sulla base del 


contratto. 


5. Quanto stabilito ai precedenti commi 3 e 4 si applica, con i dovuti adeguamenti, anche 


nel caso in cui venga richiesta da parte del legale la distrazione delle spese di lite. In questo caso 


l’Avvocato avrà facoltà di distrarre le spese di lite tenendo conto di quanto allo stesso 


eventualmente già corrisposto. 


6. In caso di studi associati o società, il compenso è comunque sempre determinato come 


se l’attività fosse svolta da un unico avvocato. 


7. Nel caso in cui per lo svolgimento dell’attività sia necessario avvalersi di un avvocato 


domiciliatario, la parcella sarà unica per l’avvocato incaricato che provvederà, a sua cura e spese, 


in ordine alla predetta incombenza. 


 


Art. 7. Contratto di patrocinio 


1.L’incarico è regolato da apposito contratto di patrocinio, secondo lo schema che sarà predisposto 


dal Responsabile dell’Ufficio Contenzioso ed approvato con determinazione.  


2. Il contratto prevede: 


o il valore della controversia;  


o la determinazione dell’onorario come riveniente dal preventivo di spesa formulato e 


comunque corrispondente ai valori minimi di cui al D.M. 55/2014; 


o gli estremi della polizza assicurativa per gli eventuali danni provocati nell’esercizio 


dell’attività professionale; 


o l’obbligo dell’avvocato di rendere edotto l’ente, all’atto dell’assunzione dell’incarico, circa 


il rischio di soccombenza; 


o l’obbligo dell’avvocato di aggiornare per iscritto l’Ente costantemente, e comunque 


almeno due volte l’anno, sullo stato generale del giudizio, sul rischio di soccombenza, sull’esito 
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delle singole udienze con l’indicazione dell’attività posta in essere, e di inviare tempestivamente  


copia di ogni memoria, comparsa o altro scritto difensivo redatto nell’esercizio del mandato 


conferito, allegando la relativa documentazione; 


o l’obbligo dell’avvocato, alla conclusione di ogni fase o grado di giudizio per cui è 


incaricato, di rendere per iscritto un parere all’Ente in ordine alla sussistenza o meno di motivi per 


proporre gravame o resistere negli eventuali gradi successivi di giudizio o comunque per 


impugnare i provvedimenti emanati nel contenzioso assegnato; 


o il divieto di delegare terzi professionisti all’adempimento del mandato ricevuto ad 


eccezione delle mere sostituzioni in udienza, che comunque dovranno essere limitate; 


o l’eventuale predisposizione di atto di transazione, se consigliato dal legale incaricato e 


ritenuto utile e vantaggioso per l’Ente; 


o la richiesta di unificazione dei giudizi aventi lo stesso oggetto; 


o la stretta osservanza del codice deontologico; 


o l’obbligo di prendere visione del Codice di Comportamento dei dipendenti del Comune di 


Spoltore ed impegnarsi a rispettarne le disposizioni; 


o l’obbligo di prendere visione, accettandole, di tutte le disposizioni contenute nel presente 


Regolamento; 


o garantire la propria personale reperibilità anche attraverso la comunicazione di apposito 


numero di telefono cellulare. 


3. Nei casi in cui per la costituzione in giudizio e per l’esercizio delle azioni del Comune l’avvocato 


incaricato ricorra all’assistenza di un domiciliatario, la scelta è fatta liberamente dall’avvocato 


stesso garantendo in ogni caso che il domiciliatario offra tutte le garanzie e sia in possesso dei 


requisiti richiesti dal presente Regolamento per l’avvocato incaricato, il quale rimane unico 


responsabile nei riguardi del Comune.  


Art. 8. Registro degli incarichi 


1. E’ istituito il registro informatico degli incarichi conferiti. 


2. Per ogni incarico registrato devono essere indicati i seguenti dati: 


• generalità dell’avvocato; 


• oggetto sintetico dell’incarico; 


• estremi dell’atto d’incarico; 


• importo del compenso preventivato e liquidazioni effettuate; 


• risultati ottenuti in termini di vittoria o soccombenza. 


Art. 9. Cancellazione dall’elenco 


1. Il Responsabile dell’Ufficio Contenzioso dispone la cancellazione dall’elenco degli avvocati o 


degli studi associati o società nel caso di: 


• istanza; 


• perdita dei requisiti per l’iscrizione; 


• rifiuto o rinuncia, senza giustificato motivo, all’incarico; 
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• mancato assolvimento con puntualità e diligenza degli incarichi affidati; 


• promozione di giudizi contro l’Ente o assunzione di incarichi in conflitto con gli interessi 


dell’Ente; 


• gravi inadempienze, salvo la segnalazione al Consiglio dell’Ordine competente e l’azione 


di responsabilità. 


Art. 10. Pubblicità 


1. Per l’iscrizione nell’elenco comunale, l’Ente attua le più opportune forme di pubblicità. 


L’elenco degli avvocati ed il registro degli incarichi sono pubblici.  


Art. 11. Trattamento dei dati 


1. I dati raccolti saranno trattati ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e Regolamento UE 679/2016 ed 


ogni avvocato che chiederà di essere iscritto dovrà presentare specifica dichiarazione di essere 


stato reso edotto sulle modalità e le finalità del trattamento dei dati personali che lo riguardano. 


Art. 12. Norme di rinvio 


1.   Per quanto non espressamente disciplinato dal presente Regolamento, si rinvia alla normativa 


vigente in materia e al codice deontologico forense. 


 






Allegato 2 ad Avviso del 22 maggio 2023



ISTANZA DI ISCRIZIONE  NELL’ELENCO AVVOCATI DEL COMUNE DI SPOLTORE DI CUI ALL’ “AVVISO PUBBLICO PER  LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI PER L’AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI DI ARBITRATO E CONCILIAZIONE E LEGALI (secondo quanto stabilito dal “Regolamento per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e legali”, approvato con deliberazione C.C. n° 23/2023).”.



      Al Comune di Spoltore

I Settore “Affari generali, Servizi Demografici, Contenzioso, Cultura/Sport/Turismo e Commercio” 

Via G. Di Marzio n° 66

65010 Spoltore (PE)



Il sottoscritto ______________________________________ nato a _________________

il _______________ e residente a _______________________via/piazza _______________________ con studio in ____________________________ via/piazza _________________________________ tel. ________________ 

pec (obbligatoria)______________________________ 

Codice Fiscale ___________________________;

(eventuale) Partita IVA _____________________________________;



 (barrare una delle due caselle sottostanti):___



in nome proprio

in nome e per conto dello studio associato:__________________________________________





CHIEDE



di essere iscritto nell’elenco di Avvocati del Comune di Spoltore, nelle seguenti Sezioni dello stesso (barrare le caselle di una o più Sezioni nelle quali si richiede di essere inseriti):  



diritto civile;___





diritto del lavoro-impiego pubblico e sindacale;___



___



diritto penale;



diritto amministrativo;___



___



edilizia e urbanistica;



appalti pubblici;___





espropri e lavori pubblici;___





diritto tributario;___





contenziosi derivanti dall’accertamento di violazioni al C.d.S. (Codice della Strada) e violazioni amministrative;___



___



responsabilità amministrativo-contabile.





A tal fine



DICHIARA



· Di essere a conoscenza ed accettare il contenuto di tutte le disposizioni del “Regolamento per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e legali” , approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n° 23/2023, e si impegna a comunicare con tempestività eventuali nuove sopraggiunte situazioni ostative al mantenimento dell’iscrizione;

· Di rispettare il Codice Deontologico Forense;

                 



ASSUME LE SEGUENTI OBBLIGAZIONI NEI CONFRONTI DEL COMUNE DI SPOLTORE:



· di non accettare incarichi di rappresentanza e difesa né altri incarichi di consulenza da parte di terzi, pubblici o privati, contro il Comune o in conflitto con gli interessi del Comune medesimo in costanza di iscrizione nell’elenco;

· di rendere gratuitamente al Comune, in caso di nomina, un parere preliminare in ordine alla sussistenza, in fatto e in diritto, delle ragioni per agire o resistere in giudizio;

· di comunicare immediatamente ogni atto modificativo delle dichiarazioni rese con la presente domanda di iscrizione, e di essere a conoscenza del fatto che potrà essere disposta la cancellazione dall’elenco ove dette modifiche comportino tale effetto;

· di comunicare l’eventuale aggiornamento del proprio curriculum;





Inoltre, ai sensi e per gli effetti dell’art. 46 del DPR n° 445 del 28 dicembre 2000, sotto la propria responsabilità e consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del predetto DPR per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate



DICHIARA

· Di possedere la cittadinanza italiana;

· Di avere capacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione;

· l’assenza, a carico del sottoscritto, di condanne penali e/o di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

· di essere iscritto all’Albo professionale degli avvocati del Foro di ______________(indicare il Foro) a far data dal____________ (indicare la data di iscrizione) e che ________________________________________________________________________________________________(indicare eventuali variazioni di iscrizione);

· di non trovarsi in situazione di conflitto d’interesse con il Comune di Spoltore, in relazione anche a quanto disposto dal Codice deontologico Forense e dal Codice di comportamento integrativo del Comune di Spoltore approvato con deliberazione di Giunta comunale n° 5 del 17.01.2014 (allegato, quest’ultimo, all’Avviso di cui lo schema della presente domanda costituisce, parimenti, allegato);

· di aver contratto idonea polizza di responsabilità civile professionale, conforme ai massimali minimi previsti dalla normativa.   

· Di avere il seguente codice fiscale_________________________ e (da inserire solo se eventualmente posseduta) partita Iva ________________________________________________.

· Di essere stato edotto circa il fatto che i dati raccolti in relazione alla procedura oggetto della presente domanda saranno trattati dall’Amministrazione ai sensi del D.Lgs. n° 196/2003 e del regolamento U.E. n° 679/2016, nell’ambito del procedimento di formazione dell’Elenco Avvocati di cui alla presente domanda ed al fine del compimento della relativa istruttoria, nonché in relazione ad eventuali futuri incarichi che dovessero essere affidati, autorizzando pertanto il Comune di Spoltore, ai sensi della predetta normativa, al trattamento dei propri dati personali, anche a mezzo di strumenti informatici, nell'ambito del procedimento in questione ed in relazione all’affidamento di eventuali futuri incarichi.     Si autorizza inoltre sin da ora la pubblicazione del proprio curriculum vitae e professionale, trasmesso in allegato alla presente domanda, nella sezione del sito internet comunale relativa alla trasparenza degli atti amministrativi, in relazione ad eventuali futuri incarichi che dovessero essere affidati al sottoscritto successivamente all’eventuale iscrizione nell’elenco nel quale, con la presente, il sottoscritto richiede di essere inserito.



ALLEGA:

1) curriculum vitae e professionale, firmato digitalmente, comprovante il possesso dell’esperienza e/o specializzazione nelle materie della specifica sezione dell’elenco nelle quali si chiede l’iscrizione, con indicazione degli incarichi di maggiore importanza espletati e delle attività svolte, contenente autorizzazione al trattamento dei dati personali (D. Lgs. 196/2003), e indicazione del proprio indirizzo PEC;

2) copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti dall’esercizio dell’attività professionale.







INFORMATIVA  AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO GENERALE SULLA PROTEZIONE DEI DATI

Il Trattamento dei dati personali degli utenti verrà effettuato, in conformità con il Regolamento generale sulla protezione dei dati personali e con la coerente normativa nazionale vigente, dal Comune di Spoltore; esso verrà effettuato esclusivamente per gli adempimenti connessi  al procedimento relativo alla creazione dell’”Elenco Avvocati” di cui alla presente istanza, ed in relazione agli incarichi che verranno affidati.

L’autorizzazione al trattamento dei dati personali nei modi previsti dalla legge e per le finalità sopra descritte costituisce condizione necessaria per l’inclusione nell’elenco Avvocati.

I dati saranno trattati per tutto il tempo di svolgimento della procedura e di completa esecuzione del contratto e, successivamente alla conclusione di tutte le attività previste dalla normativa in materia, i dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa. 

I dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Spoltore o delle imprese espressamente nominate come responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o dell'Unione europea. 

In ogni momento l’interessato potrà esercitare i suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento contattando il Responsabile della Protezione dati del Comune, all'indirizzo email: rpd@comune.spoltore.pe.it

Prima di sottoscrivere il presente modulo voglia prendere visione dell'informativa completa sul trattamento che è reperibile sul sito web del Comune di Spoltore, all'indirizzo  www.comune.spoltore.pe.it.

In relazione a quanto sopra il sottoscritto dichiara di aver preso visione e conoscenza della richiamata informativa relativa al trattamento dei dati personali.



		 

		FIRMA (da apporre firma digitale)
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Allegato 2 ad Avviso del 22 maggio 2023 


 


ISTANZA DI ISCRIZIONE  NELL’ELENCO AVVOCATI DEL COMUNE DI SPOLTORE DI CUI 


ALL’ “AVVISO PUBBLICO PER  LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI PER 


L’AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI DI ARBITRATO E CONCILIAZIONE E LEGALI (secondo 


quanto stabilito dal “Regolamento per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e legali”, 


approvato con deliberazione C.C. n° 23/2023).”. 


 


      Al Comune di Spoltore 


I Settore “Affari generali, Servizi Demografici, Contenzioso, Cultura/Sport/Turismo e Commercio”  


Via G. Di Marzio n° 66 


65010 Spoltore (PE) 


 


Il sottoscritto ______________________________________ nato a _________________ 


il _______________ e residente a _______________________via/piazza _______________________ con 


studio in ____________________________ via/piazza _________________________________ tel. 


________________  


pec (obbligatoria)______________________________  


Codice Fiscale ___________________________; 


(eventuale) Partita IVA _____________________________________; 


 


 (barrare una delle due caselle sottostanti): 


in nome proprio 


in nome e per conto dello studio associato:_______________________________________ 


 


CHIEDE 


 


di essere iscritto nell’elenco di Avvocati del Comune di Spoltore, nelle seguenti Sezioni dello stesso (barrare 


le caselle di una o più Sezioni nelle quali si richiede di essere inseriti):   


 


diritto civile; 


 


diritto del lavoro-impiego pubblico e sindacale; 


 


diritto penale; 


 


diritto amministrativo; 


 


edilizia e urbanistica; 


 


appalti pubblici; 


 


espropri e lavori pubblici; 


 


diritto tributario; 


 


contenziosi derivanti dall’accertamento di violazioni al C.d.S. (Codice della Strada) e violazioni 


amministrative; 


 


responsabilità amministrativo-contabile. 


 


 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 


___ 
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A tal fine 


 


DICHIARA 


 


▪ Di essere a conoscenza ed accettare il contenuto di tutte le disposizioni del “Regolamento 


per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e legali” , approvato con deliberazione 


di Consiglio Comunale n° 23/2023, e si impegna a comunicare con tempestività eventuali nuove 


sopraggiunte situazioni ostative al mantenimento dell’iscrizione; 


▪ Di rispettare il Codice Deontologico Forense; 


                  


 


ASSUME LE SEGUENTI OBBLIGAZIONI NEI CONFRONTI DEL COMUNE DI SPOLTORE: 


 


▪ di non accettare incarichi di rappresentanza e difesa né altri incarichi di consulenza da parte 


di terzi, pubblici o privati, contro il Comune o in conflitto con gli interessi del Comune medesimo 


in costanza di iscrizione nell’elenco; 


▪ di rendere gratuitamente al Comune, in caso di nomina, un parere preliminare in ordine alla 


sussistenza, in fatto e in diritto, delle ragioni per agire o resistere in giudizio; 


▪ di comunicare immediatamente ogni atto modificativo delle dichiarazioni rese con la 


presente domanda di iscrizione, e di essere a conoscenza del fatto che potrà essere disposta la 


cancellazione dall’elenco ove dette modifiche comportino tale effetto; 


▪ di comunicare l’eventuale aggiornamento del proprio curriculum; 


 


 


Inoltre, ai sensi e per gli effetti dell’art. 46 del DPR n° 445 del 28 dicembre 2000, sotto la propria 


responsabilità e consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del predetto DPR per le ipotesi di falsità 


in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate 


 


DICHIARA 


▪ Di possedere la cittadinanza italiana; 


▪ Di avere capacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione; 


▪ l’assenza, a carico del sottoscritto, di condanne penali e/o di provvedimenti che riguardano 


l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 


nel casellario giudiziale; 


▪ di essere iscritto all’Albo professionale degli avvocati del Foro di ______________(indicare il 


Foro) a far data dal____________ (indicare la data di iscrizione) e che 


______________________________________________________________________________


__________________(indicare eventuali variazioni di iscrizione); 


▪ di non trovarsi in situazione di conflitto d’interesse con il Comune di Spoltore, in relazione anche 


a quanto disposto dal Codice deontologico Forense e dal Codice di comportamento integrativo del 


Comune di Spoltore approvato con deliberazione di Giunta comunale n° 5 del 17.01.2014 (allegato, 


quest’ultimo, all’Avviso di cui lo schema della presente domanda costituisce, parimenti, allegato); 


▪ di aver contratto idonea polizza di responsabilità civile professionale, conforme ai massimali 


minimi previsti dalla normativa.    


▪ Di avere il seguente codice fiscale_________________________ e (da inserire solo se 


eventualmente posseduta) partita Iva ________________________________________________. 


▪ Di essere stato edotto circa il fatto che i dati raccolti in relazione alla procedura oggetto della 


presente domanda saranno trattati dall’Amministrazione ai sensi del D.Lgs. n° 196/2003 e del 


regolamento U.E. n° 679/2016, nell’ambito del procedimento di formazione dell’Elenco Avvocati 
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di cui alla presente domanda ed al fine del compimento della relativa istruttoria, nonché in relazione 


ad eventuali futuri incarichi che dovessero essere affidati, autorizzando pertanto il Comune di 


Spoltore, ai sensi della predetta normativa, al trattamento dei propri dati personali, anche a mezzo 


di strumenti informatici, nell'ambito del procedimento in questione ed in relazione all’affidamento 


di eventuali futuri incarichi.     Si autorizza inoltre sin da ora la pubblicazione del proprio curriculum 


vitae e professionale, trasmesso in allegato alla presente domanda, nella sezione del sito internet 


comunale relativa alla trasparenza degli atti amministrativi, in relazione ad eventuali futuri 


incarichi che dovessero essere affidati al sottoscritto successivamente all’eventuale iscrizione 


nell’elenco nel quale, con la presente, il sottoscritto richiede di essere inserito. 


 


ALLEGA: 


1) curriculum vitae e professionale, firmato digitalmente, comprovante il possesso dell’esperienza e/o 


specializzazione nelle materie della specifica sezione dell’elenco nelle quali si chiede l’iscrizione, con 


indicazione degli incarichi di maggiore importanza espletati e delle attività svolte, contenente autorizzazione 


al trattamento dei dati personali (D. Lgs. 196/2003), e indicazione del proprio indirizzo PEC; 


2) copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti dall’esercizio dell’attività professionale. 


 


 


 
INFORMATIVA  AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO GENERALE SULLA PROTEZIONE DEI DATI 


Il Trattamento dei dati personali degli utenti verrà effettuato, in conformità con il Regolamento generale sulla protezione dei dati 


personali e con la coerente normativa nazionale vigente, dal Comune di Spoltore; esso verrà effettuato esclusivamente per gli 


adempimenti connessi  al procedimento relativo alla creazione dell’”Elenco Avvocati” di cui alla presente istanza, ed in relazione 


agli incarichi che verranno affidati. 


L’autorizzazione al trattamento dei dati personali nei modi previsti dalla legge e per le finalità sopra descritte costituisce condizione 


necessaria per l’inclusione nell’elenco Avvocati. 


I dati saranno trattati per tutto il tempo di svolgimento della procedura e di completa esecuzione del contratto e, successivamente alla 


conclusione di tutte le attività previste dalla normativa in materia, i dati saranno conservati in conformità alle norme sulla 


conservazione della documentazione amministrativa.  


I dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Spoltore o delle imprese espressamente nominate 


come responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi 


specificamente previsti dal diritto nazionale o dell'Unione europea.  


In ogni momento l’interessato potrà esercitare i suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento contattando il Responsabile della 


Protezione dati del Comune, all'indirizzo email: rpd@comune.spoltore.pe.it 


Prima di sottoscrivere il presente modulo voglia prendere visione dell'informativa completa sul trattamento che è reperibile sul sito 


web del Comune di Spoltore, all'indirizzo  www.comune.spoltore.pe.it. 


In relazione a quanto sopra il sottoscritto dichiara di aver preso visione e conoscenza della richiamata informativa relativa al 


trattamento dei dati personali. 


 


  FIRMA (da apporre firma digitale) 


 


 


 



http://www.comune.spoltore.pe.it/
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Spoltore,  22 maggio 2023 


 


AVVISO PUBBLICO PER  LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI AVVOCATI PER 


L’AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI DI ARBITRATO E CONCILIAZIONE E LEGALI 


(secondo quanto stabilito dal “Regolamento per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e 


legali”, approvato con deliberazione C.C. n° 23/2023). 


 


 


 


La Responsabile del I Settore “Affari Generali, Servizi Demografici, Contenzioso, 


Cultura/Sport/Turismo e Commercio” del Comune di Spoltore 


 


Premesso che: 


• con deliberazione n° 23 del 02 maggio 2023 il Consiglio Comunale ha, tra l’altro, stabilito, si riporta 


testualmente:  “ 2. di approvare, per i suesposti motivi, il “Regolamento per l’affidamento degli incarichi 


di arbitrato, conciliazione e legali”, che si compone di n. 12 articoli, recante i principi, i criteri e le 


modalità di affidamento dei servizi di arbitrato e di conciliazione, dei servizi legali di rappresentanza 


legale dell’Ente in un arbitrato o in una conciliazione, in procedimenti giudiziari dinanzi a organi 


giurisdizionali o autorità pubbliche, di consulenza legale esterna fornita in preparazione di uno dei 


procedimenti sopra indicati, nonché di altri servizi legali che sono connessi, anche occasionalmente, 


all'esercizio dei pubblici poteri, che allegato alla presente deliberazione ne forma parte integrante e 


sostanziale;”, Regolamento che si allega in copia al presente Avviso (allegato n° 1) per farne parte 


integrante e sostanziale;  con tale stessa deliberazione il Consiglio comunale, dopo aver stabilito di 


approvare il citato Regolamento, ha altresì stabilito di demandare alla sottoscritta Responsabile del I 


Settore-Ufficio Contenzioso, si riporta sempre testualmente: “l’adozione degli atti conseguenziali anche 


in adempimento alla presente deliberazione”; 


• con propria determinazione n° 90 del 22.05.2023 Registro di Settore (n° 1096 del 22.05.2023 Registro 


Generale) la sottoscritta Responsabile ha, tra l’altro, stabilito, si riporta testualmente: “ [….] 2. di 


approvare, per le motivazioni in premessa riportate, lo schema di avviso pubblico (comprensivo del 


modulo di domanda allo stesso allegato), che si allega sub “A” alla presente determina per farne parte 


integrante e sostanziale, preordinato all’istituzione di un elenco di Avvocati, secondo quanto stabilito dal 


citato “Regolamento per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e legali” approvato con 


tale citata deliberazione C.C. n° 23/2023;”; 


 


 


Tutto quanto sopra premesso, con il presente avviso (il cui schema è stato approvato con la sopra richiamata 


determinazione n° 90 del 22.05.2023 Registro di Settore),  


 


SI RENDE NOTO 


 


Art. 1.  Oggetto dell’avviso 


Il Comune di Spoltore intende procedere alla creazione di un elenco di Avvocati secondo quanto stabilito 


dal citato “Regolamento per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e legali” approvato con 


la sovra citata deliberazione di Consiglio Comunale n° 23/2023, per l’affidamento degli incarichi di arbitrato 


e conciliazione e legali, oggetto di tale Regolamento, ed ivi meglio indicati. 


 


Art. 2.  Presentazione delle domande 


La richiesta di iscrizione all’elenco potrà essere inviata esclusivamente tramite messaggio di posta 


elettronica certificata (pec) all’indirizzo di posta elettronica certificata: 


protocollo@pec.comune.spoltore.pe.it.       


La firma sulla domanda e sul curriculum da allegare alla stessa dovranno essere esclusivamente in 


formato digitale. 



mailto:protocollo@pec.comune.spoltore.pe.it
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La domanda da parte dei soggetti interessati che ne abbiano i requisiti,  intestata al Comune di Spoltore – 


Settore Primo “Affari Generali, Servizi Demografici, Contenzioso, Cultura/Sport/Turismo e Commercio”,  


Via Gioacchino Di Marzio n° 66, 65010 Spoltore (PE),  redatta secondo il modulo allegato al presente 


avviso, corredata dalla documentazione richiesta nel presente avviso,  dovrà pervenire a questo Ente entro 


e non oltre il termine perentorio di 30 (trenta) giorni dalla data di pubblicazione del presente avviso 


all’Albo Pretorio, e dunque entro e non oltre il giorno 21.06.2023 (ventuno giugno duemilaventitrè) 


(farà fede, naturalmente, la “consegna” della pec). 


 


Essa dovrà essere redatta dai professionisti interessati o dal rappresentante dello studio associato secondo lo 


schema (modulo) che si allega al presente avviso (allegato n° 2), che prevede, così come stabilito all’art. 


4 del citato Regolamento, che siano rese le seguenti dichiarazioni ed autocertificazioni: 


a) autocertificazione, redatta ai sensi delle disposizioni di cui al D.P.R. 28.12.2000, n. 445, attestante: 


▪ cittadinanza italiana; 


▪ capacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione; 


▪ assenza di condanne penali e/o di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure 


di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 


giudiziale; 


▪ iscrizione all’Albo professionale degli avvocati, con indicazione del relativo Foro, della 


data di prima iscrizione e delle successive eventuali variazioni; 


▪ assenza di conflitto d’interesse con l’Ente, in relazione anche a quanto disposto dal 


Codice deontologico Forense e dal Codice di comportamento integrativo del Comune di Spoltore, 


il quale ultimo (approvato con deliberazione di Giunta comunale n° 5 del 17.01.2014) si allega in 


copia al presente avviso per farne parte integrante e sostanziale (allegato n° 3); 


▪ possesso dell’obbligatoria polizza di responsabilità civile professionale conforme ai 


massimali minimi previsti dalla normativa.    


▪ codice fiscale e partita IVA; 


b) dichiarazione d’impegno: 


▪ a non accettare incarichi di rappresentanza e difesa né altri incarichi di consulenza da 


parte di terzi, pubblici o privati, contro il Comune o in conflitto con gli interessi del Comune 


medesimo in costanza di iscrizione nell’elenco; 


▪ a rendere gratuitamente al Comune, in caso di nomina, un parere preliminare in ordine 


alla sussistenza, in fatto e in diritto, delle ragioni per agire o resistere in giudizio; 


▪ a comunicare immediatamente ogni atto modificativo delle dichiarazioni rese con la 


domanda di iscrizione e di essere a conoscenza del fatto che potrà essere disposta la cancellazione 


dall’elenco ove dette modifiche comportino tale effetto; 


▪ a comunicare l’aggiornamento del proprio curriculum professionale; 


c) dichiarazione di presa di conoscenza ed accettazione del “Regolamento per l’affidamento degli 


incarichi di arbitrato, conciliazione e legali” approvato con la sovra citata deliberazione di 


Consiglio Comunale n° 23/2023, ed impegno a comunicare con tempestività eventuali nuove 


sopraggiunte situazioni ostative al mantenimento dell’iscrizione; 


d) dichiarazione di rispettare il Codice Deontologico Forense; 


 


e che prevede altresì: 


1. che sia allegato alla domanda medesima curriculum vitae e professionale comprovante il 


possesso dell’esperienza e/o specializzazione nelle materie della specifica sezione 


dell’elenco nelle quali si chiede l’iscrizione, con indicazione degli incarichi di maggiore 


importanza espletati e delle attività svolte; 
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2. che siano indicate (da parte dell’Avvocato o del rappresentante dello Studio associato) e 


sezioni nelle quali chiede l’inserimento in relazione alla professionalità e/o 


specializzazione risultante dal curriculum vitae et studiorum; 


3. che sia allegata copia della polizza assicurativa per la copertura dei rischi derivanti 


dall’esercizio dell’attività professionale. 


Inoltre: 


• Il Comune si riserva di verificare, anche a campione, il possesso dei requisiti dichiarati 


prima dell’inserimento nell’elenco e di verificarli in ogni momento per il mantenimento 


dell’iscrizione. 


• Per gli studi associati i requisiti e la documentazione di cui al presente articolo devono 


riferirsi a ciascun componente. 


• Le domande incomplete possono essere regolarizzate entro sette giorni dalla 


comunicazione della relativa richiesta; in mancanza, la domanda verrà ritenuta 


improcedibile e dunque archiviata; 
 


 


Art. 3 .   Inclusione nell’Elenco  


 


Così come stabilito dai commi 6 e 7 dell’art. 4 del citato Regolamento: 


- l’iscrizione nell’elenco o il suo motivato diniego saranno disposti dalla sottoscritta 


Responsabile del Servizio Contenzioso (secondo quanto stabilito dal comma 6); 


- l’elenco formato sarà approvato con apposita determinazione della sottoscritta Responsabile del 


Servizio Contenzioso da pubblicare, unitamente agli allegati, sul sito istituzionale del Comune 


senza effettuare specifiche comunicazioni ai candidati iscritti (secondo quanto stabilito dal 


comma 7). 


 


 
Art. 4 .  Regolamento per l’affidamento degli incarichi di arbitrato e di conciliazione e legali 


 


Il presente avviso viene dato, come sopra già precisato, secondo quanto stabilito dal “Regolamento 


per l’affidamento degli incarichi di arbitrato, conciliazione e legali”, approvato con deliberazione C.C. 


n° 23 del 02 maggio 2023.  Si rimanda pertanto all’integrale contenuto di tale Regolamento in 


riferimento al quale, come precisato all’art. 2 che precede, dovrà essere resa dichiarazione di presa di 


conoscenza ed accettazione.   In particolare si richiama l’attenzione si alcune norme di tale regolamento 


(fermo restando che tale regolamento va considerato ed accettato nella sua interezza) e cioè: 


• sull’ art. 5 di tale Regolamento, rubricato “Affidamento degli incarichi agli iscritti negli elenchi”; 


• sull’art. 6 di tale Regolamento, rubricato “Compenso”; 


• sull’art. 7 di tale Regolamento, rubricato “Contratto di patrocinio”; 


• sull’art. 9 di tale Regolamento, rubricato “Cancellazione dall’elenco”. 


 


Art. 5. Affidamento degli incarichi in particolari materie. 
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Si precisa che l’attuale assetto Organizzativo dell’Ente, secondo quanto stabilito dal funzionigramma 


(approvato con deliberazione di Giunta comunale n° 134 del 28.08.2018), prevede che: 


• è attribuita al I Settore “Affari generali, Servizi Demografici, Contenzioso, 


Cultura/Sport/Turismo e Commercio” – Servizio Contenzioso, la gestione di tutti i Contenziosi 


dell’Ente, ad eccezione: 


- di quelli Tributari, gestiti dal III Settore “Contabilità, Finanza e Risorse Umane”-Servizio 


Tributi (stante l’attribuzione, da funzionigramma, a quest’ultimo della gestione del Contenzioso 


Tributario); 


- di quelli relativi ai verbali emessi in riferimento a violazioni delle norme del Codice della strada 


(stante l’espressa esclusione prevista dal funzionigramma di tali tipi di contenziosi da quelli 


attributi al I Settore-Servizio Contenzioso) e di quelli espressamente attribuiti dal 


funzionigramma alla Polizia Locale (controdeduzioni ai ricorsi del settore per verbali 


amministrativi dinanzi al Prefetto e Contenzioso per ricorsi dinanzi all’autorità giudiziaria), 


gestiti dalla Polizia Locale; 


 


• è attribuita al III Settore “Contabilità, Finanza e Risorse Umane” - Ufficio Tributi, la gestione 


dei Contenziosi Tributari; 


• è attribuita al V Settore “Polizia Locale” la gestione dei Contenziosi relativi alle violazioni delle 


norme del Codice della strada (che sono esclusi dal funzionigramma da quelli attribuiti al Settore I-


servizio contenzioso) ed in generale, come stabilito dal funzionigramma, competono alla Polizia 


Locale le controdeduzioni ai ricorsi del settore per verbali amministrativi dinanzi al Prefetto ed 


Contenzioso per ricorsi dinanzi all’autorità giudiziaria. 


 


Pertanto - stante l’attuale assetto organizzativo dell’Ente così come stabilito dal funzionigramma, e 


sopra riportato  - la previsione di cui all’art. 5, comma 1, del citato Regolamento secondo cui “l’avvocato è 


individuato dal Responsabile dell’Ufficio Contenzioso”, va adattata ed interpretata nel senso che il 


Responsabile dell’ “Ufficio Contenzioso” (che individua l’Avvocato cui conferire l’incarico) è: 


- per quanto riguarda i contenziosi attribuiti al I Settore, il Responsabile del Servizio Contenzioso 


di tale Settore; 


- per quanto riguarda i contenziosi attribuiti al III Settore, il Responsabile del relativo servizio di 


tale Settore; 


- per quanto riguarda i contenziosi attribuiti al V Settore (Polizia Locale), il Responsabile del 


relativo servizio di tale Settore. 


 


Art. 6.  Tutela della Privacy 


Il Comune di Spoltore, in qualità di titolare (con sede in Via G. Di Marzio n° 66 – 65010 Spoltore (PE); 


Email: protocollo@comune.spoltore.pe.it; PEC: protocollo@pec.comune.spoltore.pe.it; Centralino: 


+39.085.49641), tratterà i dati personali conferiti con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 


per le finalità relative alla formazione dell’Elenco Avvocati dell’Ente (di cui al presente avviso) e alla futura 


assegnazione degli incarichi legali, in particolare per l'esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico 


previsti dalla normativa di settore o comunque connessi all'esercizio dei medesimi, ivi incluse le finalità di 


archiviazione, di ricerca storica e di analisi per scopi statistici.  


L’autorizzazione al trattamento dei dati personali nei modi previsti dalla legge e per le finalità sopra descritte 


costituisce condizione necessaria per l’inclusione nell’elenco Avvocati. 


I dati saranno trattati per tutto il tempo di svolgimento della procedura e di completa esecuzione del contratto 


8in riferimento agli incarichi futuri) e, successivamente alla conclusione di tutte le attività previste dalla 


normativa in materia, i dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della 


documentazione amministrativa.  


I dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Spoltore o delle imprese 


espressamente nominate come responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non saranno 
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comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o dell'Unione 


europea.  


Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la rettifica o la 


cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e 


ss. del RGPD). L'apposita istanza al Comune di Spoltore è presentata contattando il Responsabile della 


protezione dei dati presso il Comune (Comune di Spoltore - Responsabile della Protezione dei dati personali, 


Via G. Di Marzio n° 66 – 65010 Spoltore (PE), email: rpd@comune.spoltore.pe.it oppure 


protocollo@comune.spoltore.pe.it). 


Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresì, il diritto di proporre reclamo al Garante quale 


autorità di controllo secondo le procedure previste.   


 


Art. 7.  Estensione del codice di comportamento dei pubblici dipendenti 


Agli affidatari dei singoli incarichi saranno estese, per quanto applicabili, le disposizioni contenute nel 


D.P.R. n. 62/2013, nonché le disposizioni relative al Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici del 


Comune di Spoltore (allegato al presente avviso) approvato con deliberazione di Giunta n. 5 del 17/01/2014. 


Ai sensi di quanto sopra, in ottemperanza all’art. 2, comma 3 del richiamato D.P.R., l’eventuale violazione 


degli obblighi prescritti nel codice di comportamento, da parte di propri collaboratori, a qualsiasi titolo, 


comporterà l’applicazione di sanzioni che, in caso di grave danno all’immagine dell’Amministrazione, 


potranno determinare la risoluzione o la decadenza del contratto stipulato con l’Amministrazione, fatte salve 


le azioni dirette al risarcimento del danno che l’Amministrazione dovrà comunque attivare. 


La violazione degli obblighi previsti dal Codice di comportamento e in particolar modo di quelli prima 


elencati, corrisponde ad inadempienza. 


Qualora l’Amministrazione abbia notizia o rilevi casi di violazione dei doveri del codice di comportamento 


da parte del soggetto incaricato, richiederà allo stesso di fornire ogni informazione utile ad accertare i fatti 


contestati e una volta accertata la violazione, anche mediante i propri organi giudiziari, se ritenuto 


necessario, potrà applicare unilateralmente una sanzione. In tal senso la sanzione potrà riguardare il 


pagamento di una penale in ragione del danno causato o la risoluzione del contratto nel caso in cui la 


violazione comporti danno grave all’immagine dell’amministrazione, fatta salva ogni eventuale azione 


diretta al risarcimento, nelle sedi competenti. 


 


Art. 8.  Consultazione della documentazione e informazioni. 


Per informazioni e chiarimenti relativi a questa procedura i professionisti possono rivolgersi a:  Comune di 


Spoltore – Settore I,  Via G. Di Marzio n° 66,  dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle ore 12.00. telefono: 


085/4964208 opp: 085/4964215;  e mail: protocollo@pec.comune.spoltore.pe.it. 


 


Art. 9. Responsabile del procedimento. 


Responsabile del presente procedimento è il Dott. Antonio Parigi (Funzionario amministrativo del I Settore). 


 


Art. 10. Informazioni complementari. 


Il termine di conclusione del presente procedimento è stabilito in giorni 90 dalla data di pubblicazione del 


presente avviso. 


 


Art. 11. Pubblicità. 


Il presente avviso è pubblicato all’Albo Pretorio on line del Comune di Spoltore (presente sul sito internet:   


www.comune.spoltore.pe.it). 
 


 


         F.to     Il Responsabile del Procedimento                                               F.to  La Responsabile del Settore I 


                         Dott. Antonio Parigi                                                                       Dott.ssa Catia Di Costanzo 
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